Data:

Nome e Cognome:

Interessato/a alla posizione di:

Mie esperienze e competenze per le attività indicate nel sito.

ATTENZIONE: per ogni punto riportare la propria valutazione delle capacità, esperienze o attitudini personali acquisite nell'ambito dello specifico settore. Indicare se svolte o meno  presso aziende o enti riportati nel curriculum. Dettagliare.

· organizzazione, sistemazione e mantenimento uffici, ritiro, trasporto e montaggio/assemblaggio mobili ufficio

· mantenimento dei laboratori di sviluppo (mantenimento dell'ordine, sistemazione spazi ed attrezzature, dislocazione  componentistica, organizzazione magazzino e mantenimento del relativo data base)

· supporto ai montaggi ed integrazioni di sistemi meccanici, elettrici ed elettronici

· realizzazione di impianti elettrici ed informatici

· aggiornamento di siti web (vari) e mantenimento ed aggiornamento del sito e-commerce

· segreteria generale (telefono, fax, mail) e ricezione clienti

· organizzazione incontri e riunioni di coordinamento e con clienti con preparazione della relativa documentazione

· partecipazione alle riunioni di coordinamento

· stampa disegni e documenti e relativa rilegatura

· stampa, trasporto e recapito documenti verso terzi

· mantenimento della documentazione tecnica cartacea e informatica dei progetti

· realizzazione e mantenimento della documentazione tecnica cartacea e informatica dei progetti (padronanza del PC e dei programmi di uso comune nonchè di macchine da ufficio ecc)

· all'occorrenza funzioni di autista

· trasporto merci verso clienti

· ritriro e controllo componenti, merci, parti lavorate presso fornitori

· manutenzione generica attrezzature ufficio, meccaniche, elettriche, elettroniche

· assistenza tecnica generica anche presso i clienti

· il candidato sarà anche introdotto in altre attività di tipo tecnico nei settore dell'elettronica, elettrico, meccanica. 

· piena disponibilità a partecipare a trasferte e missioni

· collaborazione generale su varie attività anche se non menzionate in questo elenco

· Altre indicazioni che il candidato ritiene opportuno riportare.

